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PRESENTACIÓN

La Administración Pública de Veracruz para el cumplimiento de sus acciones  debe apegarse
a criterios de austeridad y racionalidad en el uso de los recursos públicos, por ello se
requiere implementar sistemas que unifiquen la ejecución de procesos y brinden una
herramienta de control para elevar la productividad y eficiencia del quehacer gubernamental.

Con fundamento en los artículos 20 fracciones I, IV, XII, XIV, XLVI, XLIX y LII; y 34 fracciones
II, VI, X, XX, XXII, y XXV, respectivamente de la Ley Número 58 Orgánica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz-Llave; las disposiciones del Código Número 18 Financiero
para el Estado y demás ordenamientos aplicables al ejercicio del gasto; la Secretaría de
Finanzas y Planeación y la Contraloría General, emiten el “Manual de Políticas para el
Trámite y Control de Viáticos y Pasajes”.

Este documento permitirá a las áreas que tienen bajo su responsabilidad la administración de
los recursos públicos de las Dependencias, contar con los elementos normativos que regulen
de manera homogénea la solicitud, ministración y comprobación de los viáticos y pasajes,
para que los servidores públicos cumplan con el desarrollo de las funciones que se les
asignen fuera de su centro de trabajo.

La aplicación de este Manual pretende homologar los procedimientos y montos en materia de
viáticos y pasajes, el cual contiene las tarifas nacionales e internacionales actualizadas para
el ejercicio presupuestal 2002, así como los documentos a los que deberán apegarse los
servidores públicos del Poder Ejecutivo.
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